
กองคลังและพัสดุ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
Division of Finance and Facilities MSU 

ปรับปรุง ณ วันที่  30 สิงหาคม 2565  F-007 

รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list) 
การเบิกจ่ายการจดัซือ้จดัจ้างข้อ 79 วรรคสอง 

 

Check list 
คณะ/หน่วยงาน 
✔✘ 

รายละเอียดของการตรวจสอบ 
Check list 
กองคลังและพัสดุ 
✔✘ 

1.  1. รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างและขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน  
2.  ใบเบิกพัสดุของมหาวิทยาลัย  
3.  ใบตัดจ่ายงบประมาณในระบบ ERP ของมหาวิทยาลัย   
4.  ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบส่งสินค้า/ใบก ากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน/หรือหนังสือเรียกชื่ออย่างอ่ืน  
5.  ใบผูกพันงบประมาณ ในระบบ ERP ของมหาวิทยาลัย  
6.  2. รายงานขอความเห็นชอบการจดัซื้อจัดจ้างตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง   
7.  รายละเอียดแนบท้ายบันทึกรายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้าง (ถา้มี)  
8.  รายการอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง เช่น เอกสารที่จ าเป็นต้องแนบตามประกาศของหนังสือเวียน/

ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง เป็นตน้  (ระบ)ุ ....................................................................... 
 

*** หมายเหตุ กรณี ใช้เอกสารฉบับส าเนาให้รับรองส าเนาถกูต้องทุกแผ่น 
ส ำหรับคณะ/หน่วยงำน 

 
 
ลงชื่อ.....................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
      (...................................................)  
     วันที่............................................. 

ส ำหรับกองคลังและพัสด ุ
ผลการตรวจสอบเอกสาร 
  ถูกต้อง                ไม่ถูกต้อง(ส่งคืน) 

เนื่องจาก………………………..............................…………………….
……………………………………………………………………………………. 
 

ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร 
         (...................................................) 
        วันที่............................................. 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 


